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GUIA PER A LA TRAMITACIO DE LA MODIFICACIO DE L’ABAST DE
SUSPENSIO TEMPORAL DELS CONTRACTES DE TREBALL (STCT) I LA
REDUCCIO DE LA JORNADA LABORAL (RJL)

DECRET 438/2021

ABANS DE COMENGAR LA TRAMITACIO

IMPORTANT: Cal utilitzar navegador Firefox, Chrome o Edge.

Accediu al web www.treball.ad, apartat STCT / RJL 2022, on trobareu tota la
informacidé necessaria sobre les mesures en matéria laboral relatives a I'STCT i
I'RJL previstes a partir de I'1/1/2022.

També hi trobareu:

- El Quadre resum: empreses que es poden acollir a 'STCT o a I'RJL en vigor a
partir de I'1/1/2022, que resumeix les mesures en aquesta materia.

- L’apartat de Preguntes freqiients, que dona resposta a diverses questions
relatives a la sol-licitud inicial, de prolongacié automatica, de modificaci6 de I'abast,
o d’incorporaci6 d’assalariats a una STCT o RJL.

- Les guies per la tramitacié al web de les diferents sol-licituds.




- Les sol-licituds inicials, de modificacio, i d’incorporacié d’assalariats a una
STCT o RJL s’han de tramitar pel web www.treball.ad. No es poden tramitar
per correu electronic, ni per cap mitja diferent del posat a disposicié a través
del web.

- Assegureu-vos que disposeu dels accessos necessaris (certificat electronic
o MIL personal).

- No oblideu, abans de tramitar la vostra sol-licitud inicial, de verificar en quin
suposit es troba la vostra activitat principal i que compliu cumulativament els
requisits comuns a tots els suposits i els especifics del vostre suposit.

- Finalment, prepareu els documents necessaris per tal de tenir-los omplerts
i a punt quan es requereixin al moment de formalitzar la vostra sol-licitud
d’STCT o d’RJL.
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INICI DE LA TRAMITACIO PER LA MODIFICACIO DE L’ABAST

1. Accediu al web www.treball.ad (Cal utilitzar navegador Firefox, Chrome o Edge)

Hi trobareu el baner “Suspensioé temporal dels contractes de treball o reduccio
de la jornada laboral 2022”, amb qué podeu accedir al modul de “Modificacid
2022.

Sol-licitud inicial Modificacio
Sollicitud inicial de suspensié temporal dels contractes de treball o de Sollicitud de modificacié de suspensié temporal dels contractes de
reducci¢ de la jornada laboral. treball o de reduccié de la jornada laboral.

Accedir al formulari Accedir al formulari

Consulta Incorporacio
Estat d'una suspensio temporal dels contractes de treball o d'una Incorporacit d'assalariats a una suspensid temporal del contracte de
reduccid de la jornada laboral. treball o de reduccié de la jornada laboral.

Accedir al formulari Accedir al formulari

Consulta (2020)

Estat d'una suspensio temporal dels contractes de treball o d'una
reduccio de la iornada laboral.

2. Comenceu per introduir al formulari les dades de 'empresa que sol-licita:

a) Numero de declarant de la CASS: el trobareu als fulls de declaraci6 de les
cotitzacions mensuals de la Caixa Andorrana de Seguretat Social.

b) NIA o NRT (sense les lletres): NIA (numero d’identificacié administrativa); NRT
(numero de registre tributari) de la persona fisica o juridica titular del negoci,
segons escaigui.
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Modificacio de suspensid temporal dels contractes de treball
o de reduccié de la jornada laboral

Dades de I'empresa que sol-licita

MNimero declarant CASS NIA/NRT de I'empresa
Aquest nimero el trobareu ais fulls de declaracié de cotitzacions mensuals de la CASS Indicar I'NRT sense les lletres
Seglent pas >

3. Cliqueu a “Pas seguent” per continuar.

4. Introduiu el codi que rebreu al correu electronic indicat a la sol-licitud inicial.
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Modificacié de suspensié temporal dels contractes de treball
o de reduccio de la jornada laboral

Codi d'acceés

Us hem enviat un codi d'accés a la bistia de contacte que vau indicar a la solicitud inicial de RIL/STCT (eric_sole@govern.ad). Si us plau, indiqueu

aquest codi a continuacio per continuar:

Codi d'accés

5. Introduiu al formulari les dades de I'assalariat i 'empresa que sol-licita:
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Modificacié de suspensié temporal dels contractes de treball
o de reduccio de la jornada laboral

Consulta la situacio de STCT o RJL

NUm. de cens persona assalariada NUm. de comerg on treballa I'assalariat
Indicar 'NRT sense les lletres
Decret Suposit
---- Seleccionar una opcié --—- v ---- Seleccionar una opci6 ---- v

Consulta >

a) Numero de cens de I'assalariat

b) Num. de registre de comerg: indiqueu el numero de comerg que correspon a
la sol-licitud inicial presentada.

c) Informeu del Decret al que 'empresa s’ha acollit en la sol-licitud inicial de
STCT/RJL.

d) Informeu del Supdsit al que I'empresa s’ha acollit en la sol-licitud inicial de
STCT/RJL.

6. Introduiu per cada persona assalariada les modificacions que vulgueu efectuar
en la situacio de STCT o RJL i confirmeu els canvis.
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Situacié actual de la persona assalariada amb niim. de cens:

Nudmero declarant CASS NRT/MNIA de I'empresa
Persona assalariada CNO
Salari fix brut Contracte Data de finalitzaci¢ del contracte

v
Modalitat Hores setmanals de treball estipulades per contracte

v
STCT: suspensio temporal dels contractes de treball o RJL: Reducaid de a jornada labora
Hores setmanals treballades en STCT o en RIL Data d'inici nova situacio
01/01/2022 O

Justificacio de la modificacié sol-licitada

¥

Confirmar canvis

a) Modalitat: indiqueu STCT en cas de suspensio temporal del contracte de
treball o RJL en cas de reduccié de la jornada laboral.

b) Hores en STCT o RJL: indiqueu les hores setmanals que la persona
assalariada treballa en STCT o en RJL.

c) Data d'inici de la nova situacio: indiqueu el dia en qué s’inicia la nova situacio
informada.

7. Un cop enviada la peticid, apareixera en pantalla un missatge en qué se us
informara que la sol-licitud s’ha lliurat correctament.

Consulteu I'estat de la vostra sol-licitud mitjangant I'accés web a I'apartat “Consulta
-2022”.

Si les dades d’empresa han estat entrades correctament, podreu consultar I'estat de
la sol-licitud en temps real. En el cas que no aparegui informacid, envieu un correu
a treball.expedients@govern.ad, és possible que alguna de les dades informades a
la sol-licitud sigui incorrecta i aquesta no s’hagi pogut tramitar.

El ministeri encarregat del treball tractara la vostra sol-licitud i us comunicara,
mitjangant I'adreca electronica assenyalada en la sol-licitud, qualsevol incidéncia.

Si teniu qualsevol dubte, podeu contactar amb el Servei d’Inspeccié de Treball per
telefon, al 88 58 58 o per correu a treball.expedients@govern.ad
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